S,

Guatemala, 30 de agosto del 2013
Informe 08-2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a Usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 540-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUumero 64-2013,
correspondiente al mes de agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie A No.000108

Actividades Realizadas:

1. Se convoco a reunion para actualizar, modificar y efectuar los procedimientos de la unidad de
Recursos Humanos.

2. Se me convoco al pre congreso de revision de las politicas culturales y deportivas Nacionales.

3. Se dio seguimiento fisico y financiero de los proyectos de los Viceministerios del Deporte y la
Recreacion y Patririonio Cuftural y Natural

Resultados Obtenidos:

1. Se socializo los procedimientos administrativos y financieros del MICUDE, con los diferentes
encargados de cada unidad de las cuatro Direcciones Generales y Despacho Superior.

2. De acuerdo a la elaboracidon de los procedimientos de la unidad de Recursos Humanos se lleva
en un ochenta por ciento de su elaboracidn..

3. Se realizo a través de convocatorias la actualizacion de la legislacién del MICUDE.
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Salvador Dfaz Quiroa
iregtor de Planificacién y
odernizacién Institucional
Ministerio de Cultura y Deportes




